電腦作業功能及帳號/密碼【□設立 □取銷 □更改】申請單
	部門代號
	
	部門名稱
	
	聯絡分機
	

	申請人
員工編號
	
	申請人姓名
	
	職稱
	

	申請帳號類別(可多選)
	電腦作業功能啟用項目
	備註

	□ 校務資訊系統
	需開啟之功能：
	

	□ 電子郵件
	需加入之群組：
	

	·  網頁編輯權限
	
	

	·  先傑系統
	
	

	·  教學平台
	
	

	·  檔案交換區
	
	

	·  教室資訊講桌
	
	

	申請日期 :____________


	單位主管
	　　　　　　
	資訊組主管
	


作業流程：申請人(申請人單位主管(資訊組

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

電腦作業功能及帳號/密碼【□設立 □更改】申請  回覆單

	部門名稱
	
	申請人姓名
	
	啟用日期

【資訊組賦予】
	

	申請帳號類別(可多選)
	帳號、密碼
	備註

	· 校務資訊系統
	帳號：身份證

密碼：請至資訊組領取密碼單
	

	· 電子郵件
	帳號：m+員工編號@cjc.edu.tw
密碼：身份證
	

	· 網頁編輯權限
	
	

	□ 先傑系統
	帳號：員工編號(不+m)
密碼：預設身份證
	

	· 教學平台
	
	

	□ 檔案交換區
	
	

	·  教室資訊講桌
	
	


※ 使用者需定期或發現自己密碼有疑似外洩情形，均應即刻線上或填本單變更密碼。

一式二聯：第一聯：資訊組建檔後存查





一式二聯：第二聯：申請人熟記密碼後銷毀








