電腦作業功能需求/報表　申請單

編號：                                                              □新增 □修改 □刪除 □急件

	□電腦作業功能申請   □報表申請
	系統功能/報表名稱：
	程式編號：

	申請單位：　　               部門代號:    　 員工編號：          姓名：             分機：

	申請日期：
	希望完成日：
	預定完成日：　　　　　　   　（※本欄由資訊組填寫）

	出表週期：□日 □週 □月 □季 □半年 □年 □不定期   　　    （※申請電腦作業功能需求者,此欄勿填）

	本需求單己於 　　月　　日與資訊組　　　　　　討論過(必填)
	成本歸屬：

	功能需求內容/欄位和格式：                                                   (資訊安全 人人有責)



	用途與效益：
	申請單位

主管
	

	資訊組意見：



	鈞 長
	資 訊 組 主 管
	資訊組經辦人
	資訊組測試/上線人員

及上線日期

	
	交辦日期
	實際完成日
	
	

	
	
	
	
	

	
	主管評值
	資訊組通知上線日期
	   申請單位確認完成簽收

	
	
	
	


※敏感欄位採局部隱藏處理(□姓名 □身份證 □生日 □地址 □電話 其他□___________________________)
  ※填單後請送交資訊組


 資訊組於收案後影本傳申請單位存查








